Das Salesianum in Miinchen, in Trager- o

schaft der deutschen Provinz der Salesi- (a I es I a n U m

aner Don Boscos, ist seit 1919 eine Ein-

richtung der Kinder- und Jugendhilfe, in ) Begegnung erleben. Zukunft gestalten.
der circa 450 Jugendliche wohnen und betreut werden. Der Einrichtung sind ein Tagungs- und Gastebereich,

Seminar- und Veranstaltungsrdaume sowie ein Jugendgastehaus angeschlossen.

Fiir die Buchhaltung und den Verwaltungsbereich suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine tat-
kraftige, motivierte Personlichkeit als

Buchhaltungs-/ Verwaltungskraft (m/w/d)
in Teilzeit (20h/ Woche)

lhre Verantwortung:
- Vorbereitung von Eingangsrechnungen und Kontoauszigen fiir die zentrale Finanzbuchhaltung
(vornehmlich tber die Software Sage Office Line)
- Vorbereitung des Jahresabschlusses
- Kassenflihrung mit laufender Kontrolle der offenen Posten
- Aufgaben im Versicherungswesen
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben

lhr Profil:

- Sie verflugen lber eine Qualifikation als Kauffrau/-mann fir Bilromanagement, Industriekauffrau/-
mann oder dhnliches

- Siesind versiert im Umgang mit MS-Office

- Sie lbernehmen Aufgabenstellungen eigenstiandig, zuverldssig und verantwortungsbewusst

- Sie haben ein selbstbewusstes und sicheres Auftreten

- Sie sind teamfdhig und verstehen es, bereichsiibergreifend zu arbeiten

- Sieidentifizieren sich mit den Werten und Leitlinien der Salesianer Don Boscos und sind bereit, diese
im Berufsalltag zu leben

Es erwartet Sie:

- Ein vielfaltiger und verantwortungsvoller Tatigkeitsbereich

- Eine ausfiihrliche und adaquate Einarbeitung

- Zahlreiche Gestaltungs- und personliche Entwicklungsméglichkeiten

- Hohe Eigenverantwortung im taglichen Arbeiten

- Ein verlassliches Arbeitsumfeld bei einem groRen Trager mit einer von christlichen Werten gepragten
Arbeitskultur

- Eine der Aufgabe entsprechende angemessene Vergilitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deut-
schen Caritasverbandes (AVR) mit umfangreichen Sozialleistungen

Eine Aufstockung der Arbeitszeit ist nach Absprache moglich.
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen!

Senden Sie diese per E-Mail an personal@salesianum.de. Ihr Ansprechpartner: Herr Stefan Bauer, Gesamtleitung
Salesianum, St.-Wolfgangs-Platz 11, 81669 Miinchen.

@
m Die Deutsche Provinz der Salesianer Don Boscos ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts mit rund

30 Einrichtungen der Kinder- und Jugendhilfe in Deutschland, in der Schweiz und in der Turkei.
SALESIANER Néahere Informationen Uber die Salesianer Don Boscos und ihre Arbeit sind zu finden unter
DON BOSCOS www.donbosco.de sowie www.salesianum.de.



http://www.donbosco.de/
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